РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Курская область Медвенский район

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСЕЛКА МЕДВЕНКА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23.04.2019 года                                  № 89
О Порядке уведомления Главы поселка Медвенка

Медвенского района Курской области 
муниципальными служащими о фактах обращения

к ним в целях склонения к совершению 
коррупционных правонарушений

В целях реализации части 5 статьи 9 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Администрация поселка Медвенка ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемый Порядок уведомления Главы поселка Медвенка Медвенского района Курской области муниципальными служащими Администрации поселка Медвенка Медвенского района Курской области о фактах обращения к ним в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений.

2.Общему отделу Администрации поселка Медвенка Медвенского района Курской области (Переверзева М.Н.) ознакомить муниципальных служащих Администрации поселка Медвенка Медвенского района Курской области с Порядком, утвержденным настоящим постановлением. 

3. Признать утратившими силу следующие постановления Администрации поселка Медвенка Медвенского района Курской области:

от 31.03.2011 №55 «О Порядке уведомления представителя нанимателя (работодателя) о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений»;
от 10.11.2011 №155 «О внесении изменений в постановление Администрации поселка Медвенка Медвенского района Курской области от 31.03.2011 года №55 «О Порядке уведомления представителя нанимателя (работодателя) о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений».
4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
5. Постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования «поселок Медвенка» Медвенского района Курской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава  поселка Медвенка                                                                                Л.А.Ключарова

Утвержден

постановлением Администрации
поселка Медвенка
от 23.04.2019 года № 89
Порядок уведомления 
Главы поселка Медвенка Медвенского района Курской области муниципальными служащими Администрации поселка Медвенка Медвенского района Курской области о фактах обращения к ним в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок уведомления Главы поселка Медвенка Медвенского района Курской области муниципальными служащими Администрации поселка Медвенка Медвенского района Курской области о фактах обращения в целях склонения их к совершению коррупционных правонарушений (далее – Порядок) разработан в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 25 декабря 2008 года №273-ФЗ «О противодействии коррупции» и определяет процедуру уведомления Главы поселка Медвенка Медвенского района Курской области муниципальными служащими Администрации поселка Медвенка Медвенского района Курской области о фактах обращения в целях склонения их к совершению коррупционных правонарушений, а также регистрации таких уведомлений и организации проверки содержащихся в них сведений (далее – Порядок).

1.2. Муниципальные служащие Администрации поселка Медвенка Медвенского района Курской области (далее – муниципальные служащие) обязаны уведомлять Главу поселка Медвенка Медвенского района Курской области обо всех случаях обращения к ним в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений, за исключением случаев, когда по данным фактам проведена или проводится проверка.
1.3. Невыполнение муниципальным служащим должностной (служебной) обязанности по уведомлению Главы поселка Медвенка Медвенского района Курской области является основанием привлечения его к ответственности в соответствии с действующим законодательством. 

2. Порядок и сроки подачи уведомления
2.1.Уведомление муниципальными служащими о фактах обращения к ним в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений (далее – уведомление) оформляется в письменной форме по установленному образцу (приложение №1 к настоящему Порядку) и должно содержать следующие сведения:
фамилию, имя, отчество, классный чин (при наличии), должность муниципального служащего, заполняющего уведомление.

сведения о физическом лице и юридическом лице (его представителе), склоняющем к совершению коррупционного правонарушения (фамилия, имя, отчество, должность, наименование организации и иные известные сведения);
в случае если стали известны факты обращения к другим муниципальным служащим,  в целях их склонения к совершению коррупционного правонарушения, в уведомлении указываются сведения об этих муниципальных служащих;
сущность коррупционного правонарушения, которое должно было быть совершено по просьбе обратившегося лица;
способ склонения к совершению коррупционного правонарушения;
обстоятельства склонения к совершению коррупционного правонарушения (телефонный разговор, личная встреча, почтовое отправление или иное обстоятельство);
время, дату и место склонения к совершению коррупционного правонарушения.
2.2. Организация приема и регистрации поступивших уведомлений, а также обеспечение конфиденциальности и сохранности данных, полученных от муниципального служащего, осуществляются общим отделом Администрации поселка Медвенка Медвенского района Курской области. 
2.3. О факте поступления обращения в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений муниципальные служащие уведомляют Главу поселка Медвенка  Медвенского района Курской области не позднее рабочего дня, следующего за днем обращения в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений, а в случае нахождения в отпуске, служебной командировке или отсутствия в связи с нетрудоспособностью - в первый рабочий день после возвращения из командировки и (или) выхода на службу.

2.4. В случае поступления обращения в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений в выходной или нерабочий праздничный день муниципальные служащие уведомляют Главу поселка Медвенка Медвенского района Курской области в следующий за ним первый рабочий день.

2.5. Уведомление, переданное в общий отдел Администрации поселка Медвенка Медвенского района Курской области, считается поданным со дня его регистрации. 
2.6. При передаче уведомления посредством почтового отправления, по каналам факсимильной связи либо через официальный сайт днем подачи уведомления считается день его отправления независимо от даты фактического поступления в Администрацию поселка Медвенка Медвенского района Курской области.
2.7. Уведомление подлежит обязательной регистрации в журнале регистрации уведомлений Главы поселка Медвенка Медвенского района Курской области муниципальными служащими о фактах обращения к ним в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений (далее – журнал), составленном по форме согласно приложению №2 к настоящему Порядку.

2.8. Листы журнала должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены гербовой печатью Администрации поселка Медвенка Медвенского района Курской области.

Журнал хранится в общем отделе Администрации Медвенского района Курской области в течение трех лет со дня регистрации в нем последнего уведомления, после чего передается в архив.

2.9. Копия зарегистрированного в установленном порядке уведомления в день регистрации выдается муниципальному служащему на руки под роспись в графе 10 журнала либо направляется ему по почте с уведомлением о получении.

На копии уведомления, подлежащей передаче муниципальному служащему, ставится регистрационный номер с указанием даты регистрации уведомления, фамилии, имени, отчества и должности лица, зарегистрировавшего данное уведомление.

3.Организация проверки сведений, содержащихся в уведомлениях

3.1.Зарегистрированное уведомление в день регистрации передается Главе поселка Медвенка Медвенского района Курской области с целью последующей организации проверки содержащихся в нем сведений.

3.2.Организация проверки сведений, содержащихся в уведомлении, обеспечивается по решению Главы поселка Медвенка Медвенского района Курской области, принятому им в течение одного рабочего дня, комиссией по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов.

3.3. Проверка проводится в течение пяти рабочих дней со дня регистрации уведомления. В случае необходимости запроса в другие организации и органы местного самоуправления срок проверки может быть продлен на 7 рабочих дней.
3.4. Основными задачами деятельности по рассмотрению уведомлений являются:

- установление в действиях (бездействии), которые предлагается совершить муниципальному служащему, признаков коррупционного правонарушения, уточнение фактических обстоятельств склонения и круга лиц, принимающих участие в склонении муниципального(ых) служащего(их) к совершению коррупционного правонарушения;

- своевременное определение и принятие мер профилактического характера, направленных на предупреждение коррупционного правонарушения, воспрепятствование вмешательству в деятельность муниципальных служащих, недопущение совершения ими противоправного деяния.

3.5.В ходе проверки проверяется наличие в представленной заявителем информации признаков состава правонарушения, а также должны быть полностью, объективно и всесторонне установлены:

- причины и условия, которые способствовали обращению лиц к муниципальному служащему с целью склонения его к совершению коррупционных правонарушений;

- действия, к незаконному исполнению которых муниципального служащего пытались склонить.

3.6.В проведении проверки не может участвовать муниципальный служащий, прямо или косвенно заинтересованный в ее результатах.

3.7.По результатам проведенной проверки готовится письменное заключение, которое подписывается уполномоченным лицом, ответственным за ее проведение.

3.8.В письменном заключении:

- указываются результаты проверки представленных сведений;

- подтверждается или опровергается факт обращения с целью склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений;

- представляются предложения о мероприятиях, проведение которых необходимо для выявленных причин и условий, способствующих обращению в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений.

3.9.Уведомление с приложением всех материалов проверки по факту обращения направляется Главе поселка Медвенка Медвенского  района Курской области в течение трех рабочих дней.
3.10.В случае подтверждения факта обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений все материалы, связанные с фактом обращения, направляются в трехдневный срок в правоохранительные органы.

3.11.Если уведомление содержит сведения о совершенном или готовящемся преступлении, оно должно быть направлено в правоохранительные органы не позднее суток с  момента регистрации. 
3.12.Муниципальный служащий, которому в связи с исполнением должностных обязанностей стали известны сведения, содержащиеся в уведомлении, не вправе разглашать их другим лицам, за исключением случаев проведения проверки поступивших сведений в порядке, установленном действующим законодательством.

3.13.Муниципальный служащий, в отношении которого проводится проверка сведений, содержащихся в уведомлении о факте обращения в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений, по окончании проверки имеет право ознакомиться с письменным заключением о ее результатах.

В случае несогласия с выводами проверки сведений, содержащихся в уведомлении, муниципальный служащий, в отношении которого эта проверка проводилась, может их обжаловать.

3.14.Настоящий Порядок применяется также и в случае, если от муниципального служащего поступило письменное уведомление о фактах совершения другими муниципальными служащими коррупционных правонарушений.
Приложение №1

к Порядку уведомления Главы поселка Медвенка

Медвенского района Курской области

муниципальными служащими Администрации

поселка Медвенка Медвенского района  Курской области
о фактах обращения к ним в целях склонения к
совершению коррупционных правонарушений
форма
Главе  поселка Медвенка

Медвенского  района Курской области

__________________________________

(Ф.И.О.)

от ________________________________

(Ф.И.О. муниципального служащего, должность,

__________________________________

структурное подразделение)

УВЕДОМЛЕНИЕ
Главы Медвенского района Курской области 
муниципальным служащим о фактах обращения в целях склонения
к совершению коррупционных правонарушений
1. Уведомляю о факте обращения в целях склонения меня к коррупционному правонарушению (далее - склонение к правонарушению) со стороны _________________________________________________________________________________

(указывается Ф.И.О., должность, все известные сведения о физическом

_________________________________________________________________________________.

(юридическом) лице, склоняющем к правонарушению)

2. Склонение к правонарушению производилось в целях осуществления мною _________________________________________________________________________________

(указывается сущность предполагаемого правонарушения)

_________________________________________________________________________________.

3. Склонение к правонарушению осуществлялось посредством

_________________________________________________________________________________.

(способ склонения: подкуп, угроза, обман и т.д.)

4. Склонение к правонарушению произошло в ___ ч. ___ мин., «__» ________ 20__ г. _________________________________________________________________________________.

(город, адрес)

5. Склонение к правонарушению производилось___________________________________

(обстоятельства склонения:

_________________________________________________________________________________

телефонный разговор, личная встреча, почта и др.)

«__»  _______________20__г.        



                    _____________________

(дата заполнения уведомления)                                                                                                                               (подпись)
Приложение №2
к Порядку уведомления Главы поселка Медвенка

Медвенского района Курской области

муниципальными служащими Администрации

поселка Медвенка Медвенского района  Курской области

о фактах обращения к ним в целях склонения к
совершению коррупционных правонарушений
Журнал

регистрации уведомлений Главы поселка Медвенка Медвенского района Курской области муниципальными служащими

о фактах обращения к ним в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений
	№ п/п
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